CURSO COMPLETO EM

LICITACOES E

CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

OBJETIVO GERAL e
BENEFICIOS DO APRENDIZADO:

Capacitar os profissionais ligados direta ou indiretamente a area de
licitagdes e contratos administrativos na execucao e acompanhamento
das contratagdes de bens e prestagao de servigos pablicos, visando
fortalecer o exercicio de suas atribuigdes, buscando as melhores
praticas, em consonancia com a observancia aos principios e normas
legais, com uma abordagem pratica do procedimento licitatorio. Obter
conhecimentos de todo o processo/procedimento sobre Licitagoes e
Contratos Administrativos.

PUBLICO ALVO:

Profissionais da Administragao Publica Direta e Indireta, de todas as
esferas de Governo, envolvidos direta ou indiretamente com as
licitagdes e contratos administrativos; Presidentes de Comissoes de
Licitagao, Pregoeiros e membros, profissionais que atuam nos
departamentos de controle interno e externo, gestores e fiscais de
contratos; profissionais que atuam na drea de compras, almoxarifado e
patrimdnio; Administradores; Advogados; empresarios e profissionais
Liberais e os todos aqueles que buscam conhecimento das premissas
que norteiam a Compras Publicas.

INFORMACOES IMPORTANTES:

Investimento Individual: R$ 1.300,00

A cada 4 inscrigdes efetuadas pelo mesmo 6rgao e vinculadas a mesma
fonte pagadora, a ICOGESP concederd cortesia para uma quinta
inscrigo. O percentual da frequéncia constante no certificado seréa de
acordo com as listas de presenca assinadas no Seminério.

A ICOGESP reserva-se o direito de cancelar unilateralmente a
realizag@o do curso, 0 que nao caracterizara infragao administrativa ou
civil, ficando isenta de qualquer sangao, indenizagao ou reparagao
(material e/ou moral), comprometendo-se a informar antecipadamente
aosinscritos.

INSTRUTORA E PALESTRANTE:
Adm. Ana Cristina Araudjo

Formagdo Académica: Mestranda em Educacao, Especialista em
Licitacoes e Contratos Administrativos; Pés Graduada em Gestao
Piiblica com Enfase em Controle Externo; Pés Graduada em Didatica e
Docéncia do Ensino Superior; Pés Graduada Ensino a Distancia;
Graduada em Administragao de Empresas. Atuagdo Profissional:
Auditora de Controle Externo do Tribunal de Contas do Estado do Acre,
Presidente, Pregoeira e Membro da Comissao Permanente de Licitagao
do TCE/AC, responséavel pela elaboragao de editais, termos de
referéncias e contratos administrativos. Com experiéncia na rea de
licitagdes ha mais de 10 anos; Consultora em Gestdo Piblica e
Empresarial. Palestrante e Instrutora de treinamentos abertos e
fechados com temas relacionados a area de Licitacdes e Contratos
Administrativos, em organizagdes plblicas e privadas, dentre as quais
se destacam: Escola de Contas do Tribunal de Contas do Estado do
Acre; Licidata Cursos; JML Eventos; Inove Solugdes em Capacitacdes;
FESPAC-Fundacdo Escola do Servidor do Estado do Acre; IEL/AC-
Instituto Euvaldo Lodi, IFAC - Instituto Federal de Ciéncia e Educaco do
Acre; UNINORTE; Faculdade da Amaz6nia Ocidental; Tribunal de Justica
do Estado do Acre; Instituto de Previdéncia do Acre-RBPREV; INCAP
Treinamentos e outros. Docente nos cursos de Pds Graduagao nas
Faculdades FAAQ; FAMETA; Faculdade Sao Lucas/RO.

O, ICOGESP

Instituto de Consultoria e Gestdo Publica
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NOCOES GERAIS DE LICITACOES E PROCEDIMENTOS
BASICOS DA LICITAGAO: FASE INTERNA E EXTERNA,
ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA, PESQUISA DE
MERCADO E ALTERAGOES DA LEI 123/2006, TRAZIDAS
PELAS LEI 147/2014 E PELO DECRETO FEDERAL N°
8.538/2015 REFERENTE AOS BENEFICIOS PARA ME/EPP/MEL.

Conceitos e definigdes bésicas;

« Legislagdo aplicada as licitagdes;

 Deverde Licitar;

« Paraquelicitar;

«  Objetivos da Licitacao;

«  Principios da Administracdo Pliblica aplicado as Licitagdes;

«  Quemdevelicitar;

 Como Licitar;

*  Responsaveis pelalicitagao;

«  Quem pode e quem nao pode participar das licitagdes;

« Fasesdalicitacdo—Interna e Externa

- Justificativa da necessidade de contratagao;

«  Definigdo do objeto; Onde ocorrem as maiores falhas nas licitagdes;

« Elaboracao do Termo de Referéncia — Passo a Passo — Sua estrutura e
principais elementos;

«  (Quem sao os responséveis pela elaboragao do Termo de Referéncia;

« Pesquisa de Mercado e referéncias de pregos para fins comparativos;

« 10erros narealizagao da pesquisa de mercado

« Dotagao Orcamentéria — facultado no Registro de Pregos e obrigatério na
contratagao;

- Dispensada Licitacao: Contratagao Direta por valor ou por Inexigibilidade

- Ritodacontratagao direta;

« Ritodalnexigibilidade;

» Licitagao Deserta e Fracassada;

« Revogacdo e Anulagao da licitagao;

 Fracionamento e parcelamento;

» Modalidades: Tipos, limites e prazos

« Alteracdes da Lei 123/2006, trazidas pelas Lei 147/2014 e pelo Decreto
Federal n® 8.538/2015 referente aos beneficios para ME/EPP/MEI/COQP-
Aplicagao do tratamento diferenciado as ME/EPP/MEI/COOP, licitacoes
exclusivas para as ME/EPP/MEI/COOP preferéncia das ME/EPP/MEI/ nas
contratacoes diretas.

MODULO II:

HABILITAGAO E CAPACITACAO DE PREGOEIRO: PREGA[JO
PRESENCIAL E ELEMENTOS BASICOS DO EDITAL, SISTEMA
DE REGISTRO DE PRECOS COM ALTERACO[JES TRAZIDAS
PELOS DECRETOS FEDERAIS N° 7.892/2013 E 8.250/2014

Legislagao aplicada ao Pregdo;

«  Caracterf sticas do prega o em relaca o as outras modalidades de licitagdo
dalei 8.666/93;

« (pregaoeaidentificagao dos bens e servigos comuns;

«  Principios que norteiam o pregao;

CPL-Comissao permanente de licitacao

«  Atribuigdes e responsabilidades dos envolvidos no pregéo — Autoridade
competente,pregoeiro e equipe de apoio;

«  Perfil do pregoeiro;

«  Definicao de edital de licitagao

«  Elementos basicos que devem conter no edital;

Modelo de um edital de licitagao

Quem éoresponsavel pela elaboragdo do edital;

«  Critérios de aceitagao das propostas;

« (Edital eaexigéncia de amostras;

«  Avisode Licitagao—formato basico, como, quando e onde divulgar;

«  Impugnacdes e esclarecimentos ao Edital — cuidados e prazos nas
respostas;

» Fase externa — abertura da sessao de julgamento, credenciamento,
abertura das propostas efase de lances, fase da habilitagao;

«  Convite—cuidados com os limites

 AtadaSessao;

Faserecursal —pressupostos e aplicagoes

 Adjudicacao—quando o pregoeiro nao pode adjudicar;

Homologagao;

»  SRP—Sistema de Registro de Pregos (Carona) — Conceitos e definigdes;

«  (bjetivos e hipdteses legais do SRP;

» Legislagao aplicada ao SRP e recentes alteracoes do Dec. Fed. n°
7.892/2013 e

o 8.250/2014;

« AtadeRegistrode Pregos

«  Caracteristicas do SRP;

» Etapas de Planejamento;

Quando utilizar o SRP e quando Nao utilizar;

Condices a serem observadas apds a homologagao;

Compromisso de fornecimento;

Competéncias do Orgéo Gerenciador e do Participante;

Atores do SRP;

()rgéo Gerenciador, 6rgao participante — Competéncias;

Orgao NAO participante— 0 CARONA - cuidados e restricoes
Vantagens do SRP para o fornecedor e para a Administragéo Piblica;
Revisao e extingao do SRP;

Rito do Processo de Contratacao através de Adesao (CARONA)

MODULO III:

CONTRATOS ADMINISTRATIVOS — GESTAO E FISCALIZAGCAO

Conceito e aspectos fundamentais

Principios fundamentais do Contrato Administrativo
Disposicdes preliminares e caracteristicas

Prerrogativas em relagdo aos particulares

Formalizagao dos contratos administrativos

Clausulas principais e exorbitantes

Obrigatoriedade da Administracao de firmar contratos
Recebimento provisdrio e definitivo do objeto

Garantia de Assisténcia Técnica

Garantias de execugao contratual —modalidades, percentuais e restituigao
Vigéncia dos contratos x créditos orgamentérios
Acréscimos e Supressoes

Termos aditivos —requisitos basicos

Cuidados na prorrogagao dos contratos

Contratos continuados — possibilidades e consequéncias
Atores do contrato e suas atribuicoes

0 que ofiscal NAO deve fazer

Designacao formal do fiscal do contrato —requisitos basicos
Perfil dos gestores e fiscais do contrato

Rescisao, contratual

Alteragéo do contrato INCLUSO:
Extingdo do contrato

g. v' 03 Coffee breaks;
Apostilamento . .

) = v Apostila especifica do
Reajuste e repactuagao v Curso:
Subcontratagao v Material de apoio (pasta e bloco de
Sangoes. anotagoes);

v Certificado.
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