Objetivo

. S E vocé que define
Capacitar os Servidores PUblicos Municipais para ) . A
utilizar técnicas legislativas e procedimentos apropriados a d"‘egao de sua Gestao_

para atuar na gestdo administrativa, contabil e financeira
do Legislativo Municipal com o intuito de profissionalizar a
Administracao Publica.

Criar formas simples e praticas para inovar a agao
dos Vereadores e Servidores que integram o corpo do
Legislativo Municipal, evitando prejuizos e morosidade no
atendimento ao cidadao.

Metodologia Aplicada

Palestra expositiva, metodologia de afericao de
resultados, mensuracao, avaliacao, reavaliacgao,
depreciacao, impairment, ajuste, intangivel, amortizacao,
bens de uso comum, e etc. Casos praticos e modelos de
atos normativos de controle interno.

acilitador o
Facilitad “JICOGESP

Prof. Milton Mendes Botelho
Professor, Contador, autor,
escritor, auditor, palestrante e
coordenador de cursos.
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Administracao Publica
Municipal e Gestao
Administrativa, Patrimonio
Plblico Municipal

Estudos e aprimoramentos da Gestao do
I Legislativo Municipal, apresentando
Publico Alvo procedimentos atualizados para normatizar e
Servidores que trabalham orientar os legisladores municipais no

diretamente no Legislativo
Municipal, Vereadores,
Controlador Interno, Contador,
Assessores e demais
servidores.

desempenho de suas funcoes, garantindo a
correta e eficiente aplicagao do dinheiro publico.




Contetido Programatico

m PROCESSO E TECNICAS LEGISLATIVAS ORGANIZAGAO DOS
PODERES
1 — O Poder Legislativo Municipal
1.3.1 — Funcao Legislativa
1.3.2 — Funcéo Fiscalizadora
1.3.3 — Funcao Administrativa
1.3.4 — Estrutura da Camara Municipal

B PROCESSO LEGISLATIVO
1 — Conceito
2 — Processo Legislativo Municipal

B ATOS LEGAIS E SUAS FINALIDADES
1 — Atos Legislativos
1.1 - Lei
1.2 — Tipos de Lei
1.3 — Outros Atos Legislativos
2 — Atos Administrativos

® ATIVIDADE LEGISLATIVA
1- Vereadores: Direitos e Deveres
2 — Legislatura
3 — As Sessoes Legislativas
4 — A Importancia da Estrutura da Camara na Atividade

Legislativa
4.1 — Mesa Diretora
4.2 — Plenario

4.3 — Comissoes

= |NICIATIVA DE PROPOSICAO
1 — Tipos de Iniciativa
1.1 — Iniciativa do Executivo
1.2 — Iniciativa do Legislativo

B TRAMITACAO
1 — Recebimento das Proposicoes
2 — Encaminhamento as Comissoes
3 — Discusséo
4 — Deliberacdo e Quérum
5 — Votacao
6 — Retirada de Projeto
7 — Elaboracéo Legislativa Especial
8 — Orgamento
9 - Cbdigos
10 - Participacéo dos Cidadaos
11 - Aprovacéo e Autégrafo

m ACOES DO PODER EXECUTIVO
1 — Sancéo
2 — Veto
3 — Promulgacéo

B PUBLICACAO, VIGENCIA E VACANCIA

1 — Publicacéao
2 — Vigéncia
3 - Vacéncia

B TECNICA LEGISLATIVA E ESTILO DE REDAGAO
1 — Conceito de Técnica Legislativa
2 — Estilo de Redacao

® FUNGCOES DA CAMARA DE VEREADORES
2.1 Funcéo de Legislar
2.2 Funcéo de Fiscalizar
2.2.1 Orgaos Auxiliares na Funcao de Fiscalizar
2.2.1.1- Tribunal de Contas
2.2.1.2 - Sistema de Controle Interno do Executivo
2.2.1.3 — Ministério PUblico
2.2.1.4 — Comissao Especial de Inquérito
2.2.2 Audiéncia Publica
2.2.2.1 — Metas Fiscais
2.2.2.2 — Riscos Fiscais
2.2.2.3 — Avaliagao das Metas Fiscais
2.2.2.3.1- Aplicacoes Financeiras
2.2.2.3.2 — Alienacéo de Ativos
2.3 Fungéo de Julgar
2.4 Funcéo de Assessorar o Executivo
2.5 Funcéo de Administrar da Camara Municipal
2.5.1 Tesouraria da Camara
2.6 Legislatura
2.7 Sessao Legislativa
2.8 Recesso Parlamentar
2.9 EC. 86.

® EMENDAS IMPOSITIVAS AO ORCAMENTO PELOS
VEREADORES.
Propostas pelos Vereadores

B PLANEJAMENTO ORQAMENTARIO
3.1 Autonomia Financeira da Camara
3.2 Plano Plurianual
3.3 Lei de Diretrizes Orcamentarias
3.4 Lei Orcamentéria Anual
3.5 Competéncia em Matéria Orcamentaria
3.5.1- Dotacoes Orgamentérias da Camara Municipal
3.6 Créditos Suplementares
3.7 Créditos Especiais
3.8 Créditos Extraordinarios
3.9 Competéncias para Abrir Créditos Suplementares as
Dotagdes Orcamentarias do Legislativo

® DUODECIMO DO LEGISLATIVO MUNICIPAL

4.1. Repasse a Camara Municipal

4.2 Dedugdes na Base de Calculo de Repasse

4.3 Gastos com Inativos

4.4 Dotacoes Orcamentérias X Limite Constitucional

B CONTABILIZAGAO DO REPASSE
5.1 Receita
5.1.1 Devolucdo de Recursos a Tesouraria do Executivo
5.1.2 Aplicagéo de Recursos Financeiros Repassados a
Camara
5.2 Despesa

B QUADRO DE COTAS DO LEGISLATIVO
6.1 Descumprimento do Quadro de Cotas

m OS LIMITES
7.1 Limite de Gastos com os Vereadores
7.2 Limite de Gastos com a Folha de Pagamento do
Legislativo
7.3 Limite de Gastos com Pessoal do Legislativo

® EXECUGAO ORCAMENTARIA DO LEGISLATIVO
8.1 Analise Financeira do Legislativo
8.2 Anélise da Disponibilidade Financeira
8.3 Retencoes e Repasses

m CONSOLIDAGAO DAS CONTAS MUNICIPAIS
9.1 Prestacdo de Contas da Camara
9.2 Tomada de Contas Especial

m SUBSIDIOS DOS AGENTES POLITICOS
10.1 Fixacao dos Subsidios do Prefeito, Vice-Prefeito e
Secretarios Municipais
10.2 - Fixacdo dos Subsidios dos Vereadores
10.2.1 — Subsidio do Presidente da Camara
10.3 — Regras para Fixacdo dos Subsidios
10.4 — Revisédo Geral dos Subsidios dos Vereadores
10.4.1 - Data-base para conceder a revisao geral
10.4.2 — Revisao Geral Isolada aos Servidores do
Legislativo
10.4.3 — indice a ser aplicado para efeito de Revisao
Geral.
10.4.4 — Reducéo dos Subsidios dos Vereadores
10.5 — Décimo Terceiro Subsidio dos Agentes Politicos
10.6 — Pagamento de Sessdes Legislativas Extraordinarias
10.7 — Verbas Indenizatérias10.8 — Verbas de Gabinete do
Vereador

® ALIENAGAO DE BENS DO LEGISLATIVO
11.1 - Inventério Analitico do Legislativo Municipal

¥ JULGAMENTO DAS CONTAS DO PREFEITO
12.1 — Roteiro para julgamento das Contas Municipais

® CONTROLE INTERNO NO LEGISLATIVO
13.1 — Estrutura Organizacional do Legislativo Municipal
13.2 — Fungbdes do Controle Interno do Legislativo
Municipal
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